
SIRA HİZMET ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMALANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

1 Öğrenci Kayıt İşlemleri 30 Dakika

30 Dakika

2 Pansiyon Kayıt İşlemleri

3 Nakil ve Geçiş Başvurusu 30 Dakika

(Başka Okullara)

4 Diplomanın Verilmesi 10 Dakika

5 Öğrenim Belgesi Verilmesi 2 Saat

6 Öğrenci Belgesi Verilmesi 10 Dakika

7 Tasdikname Verilmesi 2 Saat

8 Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 30 Dakika

9 Diploma ve Tasdikname Kayıp 2 Saat

Belgesi Verilmesi

10 Öğrenci Disiplin Kurulu Kararına İtiraz 1Saat

11 Öğrenci Dosyası Gönderme 1 saat

12 Maaş Bordrosu Verme 10 Dakika

13 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Verilmesi 15 Dakika

Verilmesi

14 Pansiyondan İzin İsteme İşlemleri 15 Dakika

15 Pansiyondan Evci Çıkma İşlemleri 2-  Kalacağı yakınının Dilekçe 2 Saat

16 Ortalam Yükseltme Sınavlarına Başvuru 30 Dakika

17 Çeşitli Dilekçe ve Talepler 30 Dakika

NOT: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgeler dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda

bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat

yerine başvurunuz.

İkinci Müracaat Yeri:   İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

Adı soyadı: İsmail YÜCEL

Ünvanı    :   İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres: İnönü Mah.Hükümet Konağı  Kelkit

e-posta:  965574@meb.gov.tr

Faks:0 456 317 2137

Telefon: 0 456 317 1028

6-    Nüfus Cuzdanının aslı

5-    4 adet vesikalık fotoğraf

4-    Sağlık Raporu

3-    Aile Geçim Beyannamesi(Ek-1)

Dilekçe

Sözlü Talep

2-    Sınav Sonuç Belgesi

1-    Öğrenim Belgesi

5-    5 adet mektup zarfı

4-    5 adet posta pulu

Dilekçe

3-    4 adet fotoğraf

2-    Nüfus Cüzdanın Fotokopisi

1-    Diploma

Dilekçe ve Kimlik Bilgileri

Sözlü Talep

Dilekçe

Sözlü Talep

Dilekçe

1-  Dilekçe(Öğrencinin Anne ve Babası)

3-  Kalacağı yakınının ikametgah Belgesi

4-  Kalacağı yakınının nüfus cüzdan süreti

Dilekçe(Öğrencinin Anne ve Babası)

KAMU HİZMET STANDARTLARI

KELKİT ABDULHAMİT HAN  ANADOLU İMAM HATİP LİSESİ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU(EK-2)

Dilekçe

Başvuru Kılavuz Ücreti(3TL)

Sözlü Talep

Dosya İsteme Yazısı

Dilekçe

e-posta:152830@meb.k12.tr

Faks:0 456 317 1110

Telefon: 0 456 317 1407

Birinci Müracaat Yeri:Kelkit Abdulhamit Han A.İ.H.L.

Adı soyadı: Gazi KORKMAZ

Ünvanı    :   Okul Müdürü

Adres: İnönü Mah. Yavuz Sultan Selim Sok.No.7 -Kelkit


